EK 1 GENEL SEKRETERLIK GOREV PAYLASIMI GENEL CERGEVE

Hikmet Yildirim, Genel Sekreter

Mali isler ve Finansman

Satinalma ve ihaleler

Sozlesmeler ve Hukuk

Yatirimlar ve Altyapi

Ogrenci Asistani Talepleri

Basin, Halkla iliskiler, Tanitim ve Temsil

Akademik Tesvikler

Genel Bitgeler

Ali Ucar, Genel Sekreter Yardimcisi (Operasyonel ve Yonetsel islemler)

Ogrenci isleri ve Personel Disiplin isleri

Denetim islemleri

Mevzuata Uyum Calismalari

Kamu ile iligkiler

Akademik idari isler (Proje Ofisi islemleri, Program Basvuru islemleri, vb.)

CIMER - Bilgi Edinme islemleri

Akademik Kurul - Komisyon - MHB Bagkanlik Onay islemleri

Akademik Birim - BSlim - Program - Ogrenci Kontenjan Basvuru islemleri

Akademik Birim idari Gérev Atama islemleri

Arsiv - Yazi isleri - EBYS Siiregleri

Bilgi Teknolojileri Gelistirme ve lyilestirme Siiregleri

Arastirma Merkezleri ve Akademik Koordinatérliik islemleri

Uluslararasi Akademik iliskiler ve isbirlikleri

Ogrenci Destek Siirecleri

Fiziksel Mekanlar ve Donatim islemleri, Kurumdisi Arag Talepleri

Dog. Dr. ilkay TURAN, Genel Sekreter Yardimcisi (Organizasyonel Gelisim ve Akademik islemler)

Strateji Gelistirme, Organizayonel Gelisim ve Siirekli lyilestirme Projeleri

ARGE ve Proje islemleri

Akademik Planlama, Uzmanlik Alanlari Ders Gérevlendirme islemleri

iK Atama ve Ozliik islemleri

Calisan Yetkinlikleri ve Aidiyeti ile Yonetisim Bicimlerinin Gelismesi

Siregler ve Gorev Tanimlamalarinin Revizyonu




Ek 2- Genel Sekreterlik Yonetimi Alanlar Kapsaminda Gorev Paylasimi ve Yetki Devri

S.N is ve Islemler Alan SORUMLU
1 Universitenin, Basin, Halkla {liskiler ve Tanitim Faaliyetlerinde Universitenin Temsil Edilmesi Kurumsal Tletisim ve Tanitim Daire Bagkanlig HY
2 UniYe.rsitenin Tiim Mal Varhigina ait Resmi Islemlerin Yiiriitiilmesi, Kiralama, Satin Alm Islemlerinin Satin Alma Daire Baskanlig: oy

Takibi ve Onaylanmasi
3 Donatl@ Ye Sarf‘Malzeme ile Laboratuvar Malzeme ve Yazilim Thtiyaglarma Iliskin Talep ve Satin Alim Satin Alma Daire Baskanlig: oy
Islemlerinin Takibi ve Onaylanmasi
4 Tiim Thale Islemlerinin Takibi ve Yénetilmesi Satin Alma Daire Bagkanligt HY
5 Tiim Etkinlikler ile Sertifika Ve Egitim Programlarinin Programlarinin Biitge Ve Harcama Onaylar1 Satin Alma Daire Baskanlig1 HY
6 Bagli Birimlerin Tiim Faaliyetlerinin Gozetim, Degerlendirme ve Yo6nlendirilmesi Genel Sekreterlik HY
7 Miitevelli Heyeti Adina Projeler, Isbirlikleri Konusunda Mali Taahhiitte Bulunma ve Onaylamasi Genel Sekreterlik HY
3 Al'<adem‘1k've Idari Personelin Idari Gorevlendirmeler Nedeniyle Yaptiklar: (Seyahat dahil) Harcama Genel Sekreterlik uy
Giderlerinin Onaylanmasi
9 Akademik Faaliyetlerle Ilgili Hazirlanan Biit¢elerin Onaylanmas: Siiregleri Mali isler Daire Bagkanlig1 HY
10 Kurumun Isleyisindeki Hukuki Siireclerin Etkili Yiiriitiilmesinin Saglanmas1 Hukuk Miisavirligi HY
11 Ulasim, Temizlik, Giivenlik Hizmetlerinin Takibi ve Yonetimi Destek Hizmetleri Daire Baskanligt AU
12 Ogrenci ve Calisan Disiplin Siireclerinin Takibi Ve Yonetimi Ogrenci [sleri Daire Bagkanligi AU
e . . - L Yonetim Destek ve Bilgi Sistemleri
13 Akademik Birim Idari Gorevlendirme (Atama) Siireglerinin Takibi ve Yonetimi onetim Leste Ve ,_1,%1 1stemient AU
Direktorlugii
14 Miitevelli Heyeti, Senato, Universite Yonetim Kurulu ve Disiplin Kurulu'nun Raportorliigii ve Yonetim Destek ve Bilgi Sistemleri AU
Kurullardan Yénlendirilen Islerin Takibi Direktorligi
. R . .. - [, .. - Yonetim Destek ve Bilgi Sistemleri
15 Resmi Kurumlarla Iligkiler, Yazigma, Arsivleme, Siireglerinin Etkili Yiirtitilmesinin Saglanmast . e AU
Direktorligi
. . . .. . Yonetim Destek ve Bilgi Sistemleri
16 I¢ Denetim ve Kurum Dis1 Denetim Siireglerinin Yiriitiilmesinin Saglanmast onetm esAe Ve ..1,%1 1stemiert AU
Direktorligi
17 Universitenin Mevzuat Yapisinin Ust Hukuki Norm ve Mevzuatlar Kapsaminda Giincel Olmasinin Yonetim Destek ve Bilgi Sistemleri AU
Takibi Direktorligi
18 Uluslararas1 Ogrencilere Yonelik Idari ve Destek Hizmetlerinin Etkili Yiiriitiilmesinin Takibi Ve Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 AU
Yonetimi (Ogrenci Dekanigr)
19 Ogrenciye Yonelik Idari ve Destek Hizmetlerin Etkili Olarak Gergeklestirilmesine Yonelik Islerin Takibi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 AU
Ve Yénetimi (Ogrenci Dekanigr)
20 idiil’i Qallsaﬁlar Af:lsn?daAn, i.n‘sanA Ka?fnaklaltmm E‘tki‘li- ve Yerimli Kullaniminin ve Dengeli Dagiliminin insan Kaynaklari Daire Baskanlig AU
Gozetilmesi ve Yonetimine Iliskin Siireglerin Gelistirilmesi
21 Idari Organizasyon Semasinin Gelistirilmesi, Yeni Birim Agiliglar, Birim Kapanislar1 ve Birlestirme Strateji Planlama ve Gelistirme Daire AU
Islemlerinin Degerlendirilmesi Bagkanlig
Ki 1 Topl Etkinliklerin Planl Destek Siireglerinin Etkili YiirGitilmesini Sagl k .
2 urumsal Top ant1, Etkinliklerin Planlama ve Destek Siireglerinin Etkili Yriitiilmesini Saglayacal Kurumsal {letigim ve Tanitim Daire Baskanh1 AU
Tedbirlerin Alinmast
23 Bilgi Teknolojileri Gelistirme ve Tyilestirme Projeleri Bilgi Islem Daire Bagkanlig AU
24 Idari Birim Faaliyet Raporlarinin degerlendirilmesi ve Genel Sekreterligin Y1llik Faaliyet Planlamasinin Strateji Planlama ve Gelistirme Daire iT
Hazirlanmasi, Takibi ve Yonetimi Bagkanlig
25 Insan Kaynaklarimn Niteliginin Gelistirilmesi, Egitim, Kariyer Planlarmin Yapilmasi ve Nitelik Strateji Planlama ve Gelistirme Daire iT
Havuzunun Olusturulmasi Siireglerinin Takibi Ve Yonetimi Baskanligt
.. . . . trateji Planl listi Dai .
26 Universitenin Teknolojik Gelisimi ve IThtiyaglarinin Giderilmesine Iliskin Islerin Takibi ve Yo6netimi Strateji Plan zn;zk‘;isglls frme Laire 1T
27 Idari Siire¢ Tanimlamalari ve Is Akiglarnda Etkililigin Saglanmasina Yénelik Caligmalar Baglatilmast, Strateji Planlama ve Gelistirme Daire iT
Takibi ve Yonetimi Bagkanlig1
28 A‘kademik.ve 1da'ri'Cah$z-1Anlar'1n,' Atama ve Ozliik Islemleri, Akademik Yeterlilik, Uzmanlk Alanlari insan Kaynaklart Daire Baskanhig iT
Siireglerinin Takibi ve Yonetimi
29 Uzmanlik Alanlar1 Ders Gérevlendirmeleri Akademik Planlama Direktorlugii iT




EK 3 Genel Sekreterlik Yonetimi Bagh Birimler Kapsaminda Gorev Paylasimi ve Yetki Devri

SORUMLU
S.N. |BAGLI ANA BiRiM BAGLI ALT BiRiM AMIRIN UNVAN GENELSEKRETERLIK
YONETICisi
; Genel Sekreter Yardimcisi .
1 |GENEL SEKRETERLIK  [GENEL SEKRETER YARDIMCISI . . Hikmet YILDIRIM
(Yonetsel Islemler)
. Genel Sekreter Yardimcisi .
2 |GENEL SEKRETERLIK  |GENEL SEKRETER YARDIMCISI o Hikmet YILDIRIM
(Akademik Iglemler)
3 |GENEL SEKRETERLIK |HUKUK MUSAVIRLIGI Hukuk Miisavirt Hikmet YILDIRIM
4 |GENEL SEKRETERLIK  |MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI Daire Bagkani Hikmet YILDIRIM
5 |GENEL SEKRETERLIK  |SATINALMA DAIRE BASKANLIGI Daire Bagkani Hikmet YILDIRIM
6 |GENEL SEKRETERLIK  |YAPI iSLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI Daire Bagkan Hikmet YILDIRIM
7 |GENEL SEKRETERLIK  |FINANS DIREKTORLUGU Direktor Hikmet YILDIRIM
i KURUMSAL IiLETiSiM VE TANITIM DAIRE . .
8 . .
GENEL SEKRETERLIK | SKANLIGI Direktor Hikmet YILDIRIM
9 |GENEL SEKRETERLIK  |OGRENCI CARI HIZMETLER DIREKTORLUGU Direktor Hikmet YILDIRIM
. ULUSLARARASI i$ GELISTIRME VE HASTA o .
1 Y
0 |[GENEL SEKRETERLIK OPERASYON BIRIMI Direktor Hikmet YILDIRIM
11 |GENEL SEKRETERLIK  |MEDYA iLETiSIM DIREKTORLUGU Direktor Hikmet YILDIRIM
12 |GENEL SEKRETERLIK  |BAGLI SIRKETLER VE YURTLAR Miidiir/Koordinatorler Hikmet YILDIRIM
13 |GENEL SEKRETERLIK  |KAMPUS KOORDINATORLUKLERI Koordinator Ali UCAR
14 |GENEL SEKRETERLIK  |BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI Daire Baskani Ali UCAR
15 |GENEL SEKRETERLIK  |DESTEK HiZMETLERi DAIRE BASKANLIGI Daire Bagkan1 Ali UCAR
16 |GENEL SEKRETERLIK  |OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI Daire Baskani Ali UCAR
) KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE
1 . o .
7 |GENEL SEKRETERLIK BASKANLIGI Direktor Ali UCAR
. YONETIM DESTEK VE BILGi SISTEMLERI N .
18 |GENEL SEKRETERLIK DIREKTORLOGO Direktor Ali UCAR
19 |GENEL SEKRETERLIK  |ULUSLARARASI TANITIM DIREKTORLUGU Direktor Ali UCAR
20 |GENEL SEKRETERLIK  |FAKULTE/ENSTITU/YUKSEKOKUL iDARI ORGUTU  |Fakiilte Sekreterleri Ali UCAR
21 |GENEL SEKRETERLIK  |iS SAGLIGI VE GUVENLIGI Birim Yéneticisi Ali UCAR
. SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI . .
22 ENEL SEKRETERLIK i . . Daire Bask: Ali UCAR
G S (OGRENCI DEKANLIGI) aire Bagkant 1ue
. BAHCESEHIR UNIVERSITESI MEZUNLARI iLETISIM . .
23 ENEL SEKRETERLIK AT Daire Bask: Ali UCAR
G S VE ISBIRLIGI BIRIMI aire Bagkant e
24 |GENEL SEKRETERLIK  |CO-OP DIREKTORLUGU Direktor Ali UCAR
25 |GENEL SEKRETERLIK  |KONSERVATUVAR ISLERI DIREKTORLUGU Direktor Ali UCAR
. ULUSLARARASI AKADEMIK ILISKILER VE N .
26 |GENEL SEKRETERLIK PROGRAMLAR DIREKTORLUGT Direktor Ali UCAR
27 |GENEL SEKRETERLIK |KULTUR VE SANAT DIREKTORLUGU (BAU ART) Direktor Vekili Ali UCAR
28 |[GENEL SEKRETERLIK E;:?IK VE TASARIM AKADEMISI BIRIML (BAU Direktor Vekili Ali UCAR
i YGULAMA ARASTIRMA MERKEZLERI IDARI
29 |[GENEL SEKRETERLIK gRgUUTU $ Miidiir/K oordinatorler Ali UCAR
30 |GENEL SEKRETERLIK éKA]..)EMIK KOORDINATORLUKLER IDARI Direktor /Koordinatorler Ali UCAR
ORGUTU
. STRATEJI GELISTIRME VE PLANLAMA DAIRE . .
31 . .Dr.
GENEL SEKRETERLIK BASKANLIGI Daire Bagkani Dog. Dr. Ilkay TURAN
32 |GENEL SEKRETERLIK  |AKADEMIK PLANLAMA DIREKTORLUGU Direktor Dog. Dr. ilkay TURAN
33 |GENEL SEKRETERLIK  [INSAN KAYNAKLARI DAIRE BASKANLIGI Daire Bagkan1 Dog. Dr. ilkay TURAN
i ARASTIRMA POLITIKALARI, TEKNOLOJI .
34 |GENEL SEKRETERLIK 5 ’ 0 Direktor Dog. Dr. ilkay TURAN

TRANSFERI VE GIRISIMCILIK DIREKTORLUGU




